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contrato BM-009 de 2023 cuyo objeto es: 

Contratar los servicios de no consultoría para la intervención en 

conservación documental, primeros auxilios, digitalización e 

indexación a nivel de unidad documental de Libros del Antiguo 

Sistema – LAS, de las oficinas de Registro de Instrumentos 

Públicos de la Super Intendencia de Notariado y Registro para las 

ORIP de Acacias Meta, Paz de Ariporo Casanare, Samaniego 

Nariño grupo 01. 

 

 

  

Presentado a la: SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Presentado por: LOCKERS COLOMBIA SAS 

 

 

 

 

Enero de 2024 
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ANTECEDENTES: 

En cumplimiento a las obligaciones contractuales de Lockers Colombia SAS establecidas 

mediante el Contrato BM-009 de 2023 que tiene como objeto “Contratar los servicios de 

consultoría para la intervención en conservación documental, primeros auxilios, 

digitalización e indexación a nivel de unidad documental de libros del antiguo Sistema – 

LAS, de las oficinas de Registro de Instrumentos Públicos de la Superintendencia de 

Notariado y Registro para las ORIP de Acacías Meta, Paz de Ariporo Casanare, y 

Samaniego Nariño grupo 01.”  

 

OBJETO DE LA VISITA: Identificar y verificar los aspectos técnicos a nivel de áreas de trabajo, estado 

general de los depósitos de archivos y características de la documentación a intervenir. 

 

DESARROLLO DE LA VISITA 

 

En primer lugar, el día 18 de enero 2024 a las 8:00 am,  se identificó la dirección de la oficina de 

instrumentos públicos de Acacias  con nomenclatura Calle 14 # 15- 17 en el centro de la cuidad , nos 

presentamos ante el Doctor Antonio Torregrosa Fernández, Registrador de la oficina de registro de 

instrumentos Públicos (ORIP) Acacias, por parte de Lockers Colombia S.A.S, la Profesional en 

Bacteriología Adriana Maria López Posada, la Profesional en Conservación y Restauración de Bienes 

Muebles y Culturales Astrid Karina Fajardo Carvajal, y la Suscrita en calidad de Gerente del Proyecto. 

En virtud de lo anterior se solicitó la colaboración para acceder al sitio donde reposa la información 

de los libros relacionada con el objeto del contrato, previa autorización de los supervisores del 

mismo. 
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Para iniciar la visita se procedió de la siguiente manera: 

1. Reconocimiento del lugar donde se encuentran almacenados los 107 libros objeto de 

traslado, donde encontramos que el área pertenece a la oficina de Sistemas. 
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2. Se indagó por las medidas del espacio, para saber cuántos puestos de trabajo se podría 

adecuar para las áreas de intervención del alistamiento, donde la entidad informa que el 

espacio cuenta con 13.40 metros cuadrados aproximadamente. 

 

 
 

 

 

3. Se realizó la observación del depósito donde se encuentran almacenados los libros y se 

evidencia que los mismos están el piso, nos informa la entidad que es por temas de 

adecuaciones que están realizando a toda la oficina en general y al revisar los libros por 

encima se nota que han sufrido temas de humedad, la cual fue confirmado por la 

funcionaria contratista de la SNR Gina Paola Gutiérrez que les cayo gotera en el sitio donde 

estaban, adicionalmente se evidencia riesgo biológico en algunos libros. 
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4. A continuación, Lockers Colombia S.A.S, solicita el inventario de los libros, por lo tanto, la 

entidad nos facilitó vía correo electrónico el inventario, para facilitar la verificación y 

entrega. 

 

 

 
 

 

 

 

5. Se validó también la ruta del pasillo donde vamos a realizar el traslado y cargue de las 

canastillas hacia el transporte cuando llegue el momento de realizarlo.  
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Una vez se realizó el análisis de la visita, nos dirigimos al Señor Registrador para solicitarle 

lo siguiente que faltaba en temas de adecuaciones: 

 

1. Muebles y sillas para adecuar el lugar, en caso de contar con ellas. 

2. Puntos de red habilitados 

3. Puntos de electricidad habilitados 

              Para resolver los requerimientos del párrafo anterior realizados  por Lockers Colombia S.A.S, 

el Señor Registrador muy amablemente procedió a dar respuesta a  cada una de las  solicitudes de 

la  mejor manera y en la posibilidad de lo que tenía inmediatamente, como fueron el suministro de 

los escritorios y las sillas, además de los puntos de electricidad, quedando pendiente que le 

autoricen los puntos de red desde la oficina principal en Bogotá, sin embargo  nos permitió acceder 

a unos puestos de trabajo provisionales donde se puede revisar los correos y trabajar sin 

inconvenientes. 
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CONCLUSIÓN: 

Para terminar, se concluye que la visita de reconocimiento fue de gran apoyo para nosotros como 

empresa contratista, al contar con la amabilidad y la atención prestada por parte del Registrador y 

los funcionarios, toda vez que se logró el objetivo propuesto de validar, la información, los recursos, 

técnicos y tecnológicos, libros objeto de intervención y toda la logística necesaria real para llevar a 

cabo el desarrollo del contrato. 

 

 

MARTHA LILIANA VIVEROS TRUJILLO 

Gerente de proyecto 

LOCKERS COLOMBIA SAS 


